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01◆

一、申请事项清单：

县级非煤采矿权登记划定矿区范围（非油气类）

二、资料要件清单：

序号 材料名称

1 申请人的书面申请及划定矿区范围申请书

2 矿产资源储量评审意见书及备案证明

3 企业法人营业执照，以及法定代表人身份证

4 矿业权出让收益（价款）缴纳或有偿处置材料

5 矿区范围坐标

02◆

一、申请事项清单：

县级非煤开采矿产资源划定矿区范围批复延续（非油气类）

二、资料要件清单：

序号 材料名称

1 划定矿区范围批复延期申请

2 划定矿区范围批复

3 企业法人营业执照，以及法定代表人身份证

4 非企业自身原因导致无法在规定期限内申请采矿登记证明材料
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03◆

一、申请事项清单：

县级非煤新设采矿权登记（非油气类）

二、资料要件清单：

序号 材料名称

1 采矿权新立申请登记书（含电子报盘文件）

2 划定矿区范围批复

3 申请人的企业营业执照副本或事业单位法人证书

4 经评审备案的矿产资源储量评审意见书

5 矿产资源开发利用和矿山环境保护与土地复垦方案

6 环境影响评价报告批复文件

7 采矿权出让合同

8 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

9 矿区范围坐标

04◆

一、申请事项清单：

县级非煤采矿权延续（非油气类）

二、资料要件清单：

序

号
材料名称
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1 采矿权延续申请登记书（含电子报盘文件）

2 采矿许可证正、副本

3 申请人的企业营业执照副本或事业单位法人证书

4 提交当年或上一年度矿山储量变化表。

5 矿山开发治理方案评审意见

6 环境影响评价报告批复文件

7 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

8 矿区范围坐标

05◆

一、申请事项清单

县级非煤采矿权转让审批（非油气类）

二、资料要件清单

序号 材料名称

1

采矿权转让申请登记书
（含电子报盘文件）（转让人提供）

2

采矿权变更申请登记书
（含电子报盘文件）（受让人提供）

3
采矿许可证正、副本

4 市、县自然资源主管部门意见



4

06◆

一、申请事项清单：

县级非煤采矿权变更登记（非油气类）（变更矿区范围、变更开采主矿种、

开采方式、变更采矿权人名称、转让后变更）

二、资料要件清单：

1、变更采矿权人名称（仅适用于非转让情形）

序号 材料名称

1 采矿权变更申请登记书（含电子报盘文件）

2 采矿许可证正、副本

3 采矿权人原企业营业执照副本及变更后的营业执照副本

5 经评审备案的储量评审意见书

6 工商部门出具的变更批准文件或工商变更事项查询单等资料

7 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

2、缩小矿区范围变更登记

序号 材料名称

5
转让人及受让人企业营业执照副本

6 转让人与受让人签订的采矿权转让合同

7
矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

8
经评审备案的储量评审意见书

9
矿山企业主管部门同意转让的意见
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1 采矿权变更申请登记书（含电子报盘文件）

2 采矿许可证正、副本

3 经评审备案的储量评审意见书

4 企业营业执照正、副本

5 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

6 完成登记后六个月内取得变更后的储量核实报告备案证的承诺

7 完成登记后一年内取得变更后的矿山开发治理方案评审意见的承诺书

3、扩大矿区范围变更登记

序号 材料名称

1 采矿权变更申请登记书（含电子报盘文件）

2 采矿许可证正、副本

3 经评审备案的储量评审意见书

4 申请人的企业营业执照副本

5 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

6 矿产资源开发利用和矿山环境保护与土地复垦方案

7 环境影响评价报告批复文件

4、开采主矿种、开采方式变更登记
序

号
材料名称

1 采矿权变更申请登记书（含电子报盘文件）

2 采矿许可证正、副本

3 经评审备案的储量评审意见书

4 申请人的企业营业执照正、副本

5 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料
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6 矿山资源开发利用和矿山环境保护与土地复垦方案

7 环境影响评价报告批复文件

8 省人民政府批准文件或省政府常务会议纪要

5、采矿权转让登记（非油气类）

序号 材料名称

1 采矿权转让申请登记书（含电子报盘文件）（转让人提供）

2 采矿权变更申请登记书（含电子报盘文件）（受让人提供）

3 采矿许可证正、副本

4 转让人及受让人企业营业执照副本

5 转让人与受让人签订的采矿权转让合同

6 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

7 经评审备案的储量评审意见书

07◆

一、申请事项清单：

县级非煤采矿权登记注销（非油气类）

二、资料要件清单：

序号 材料名称

1 采矿权注销申请登记书（含电子报盘文件）

2 采矿许可证正、副本

3 企业营业执照副本

4 关闭矿山报告或完成报告、终止报告

5 矿业权出让收益缴纳或有偿处置材料

08◆

一、申请事项清单：
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县级非煤采矿权补证登记（非油气类）

二、资料要件清单：

序号 材料名称

1 采矿权人的书面申请
2 采矿许可证复印件
3 企业营业执照副本

4 遗失采矿许可证声明登载物原件

09◆

一、申请事项清单：

县级非煤采矿权登记抵押备案

二、资料要件清单

序号 材料名称

1 采矿权抵押备案信息表

2 采矿许可证

3 采矿权人工商营业执照正、副本

4 金融机构工商营业执照正、副本，金融许可证

5 抵押双方委托书原件，受委托人身份证复印件

6 采矿权出让收益处置情况及出让收益缴纳相关凭证

7 抵押人与抵押权人签署的《抵押合同》

010◆

一、申请事项清单：

县级非煤采矿权登记抵押备案解除

二、资料要件清单

序

号
材料名称

1 采矿权抵押备案解除信息表
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2 采矿许可证

3 抵押双方委托书原件，受委托人身份证复印件

011◆

一、申请事项清单：

建设项目用地预审与选址意见书核发（只涉及用地预审）

二、资料要件清单：
序

号
材料名称

1 建设项目用地预审选址申请表

2 建设项目用地预审选址申请报告

3
项目建设依据（项目建议书批复文件、项目列入相关规划文件、相关产业政策文件、各级政府
或其投资主管部门同意（支持）开展工作的函，具备其中一项即可）。

4 勘测定界报告
5 土地利用现状图、规划图；涉及占用永久基本农田的还应提供占用永久基本农田补划图。

6

建设项目涉及规划土地用途调整的，说明是否符合法律规定允许调整情形，涉及占用生态保护
红线的，说明是否符合允许占用情形；涉及占用永久基本农田的，出具规划修改暨永久基本农
田补划方案及现场踏勘论证报告（加盖公章）；涉及占用耕地需踏勘的提供建设项目占用耕地
现场踏勘论证报告（加盖公章）。

7
项目涉及敏感区域（自然保护区、风景名胜区等特定管辖区域）或敏感事项（涉及社会安全、
环境风险、易燃易爆危险品等）的，提交有批准权限的行业管理部门出具同意的意见。

8
土地分类面积表；项目用地边界拐点坐标表、占用永久基本农田拐点坐标表、补划永久基本农
田拐点坐标表及相应 ARCGIS 面文件（CGCS2000 坐标系）。

9 可行性研究报告

10
其它需要提供的材料（材料真实性承诺、建设单位承诺将征地补偿和矿山项目土地复垦资金等

相关费用纳入工程概算的承诺等）

11 部门核查意见：黎城县水利局、黎城县文化和旅游局、长治市生态环境局黎城分局）

012◆

一、申请事项清单

建设项目用地预审与选址意见书核发（只涉及规划选址）

二、资料要件清单

序号
材料名称

https://baike.so.com/doc/5292399-5526945.html
https://www.zhihu.com/search?q=%E5%BE%81%E5%9C%B0%E8%A1%A5%E5%81%BF&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra={
https://www.zhihu.com/search?q=%E6%A6%82%E7%AE%97&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra={
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1
建设项目用地预审选址申请表

2 建设项目用地预审选址申请报告

3

建设项目所在地县级以上自然资源主管部门出具的审查意见（意见中说明是否符合规划过渡

期政策要求；是否符合城乡规划；是否涉及占用自然保护区、地质灾害等情况）。县政府出

具项目用地纳入当地国土空间总体规划的承诺函

4

项目建设依据（项目建议书批复文件、项目列入相关规划文件、相关产业政策文件、各级政

府或其投资主管部门同意（支持）开展工作的函，具备其中一项即可）。

5
土地利用现状图、规划图；涉及占用永久基本农田的还应提供占用永久基本农田补划图；城

市总体规划图。

6

项目涉及敏感区域（自然保护区、风景名胜区等特定管辖区域）或敏感事项（涉及社会安全、

环境风险、易燃易爆危险品等）的，提交有批准权限的行业管理部门出具同意的意见。

7 需要编制规划选址研究报告的，提交规划选址研究报告，并附专家论证意见。

8

位于区域评估范围外及地质灾害易发区域的建设项目，需提供地质灾害危险性评估报告（含

专家审查意见及评估成果）及建设项目地质灾害防治工作承诺书。

9
土地分类面积表；项目用地边界拐点坐标表、占用永久基本农田拐点坐标表、补划永

久基本农田拐点坐标表及相应 ARCGIS 面文件（CGCS2000 坐标系）。

10 部门核查意见：黎城县水利局、黎城县文化和旅游局、长治市生态环境局黎城分局
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013◆

一、申请事项清单

建设项目用地预审与选址意见书核发

二、资料要件清单

序号 材料名称

1
建设项目用地预审选址申请表

2 建设项目用地预审选址申请报告

3

建设项目所在地县级以上自然资源主管部门出具的审查意见（意见中说明是否符合规划过渡期政策要

求；说明是否涉及占用自然保护区、地质灾害等情况）。县政府出具项目用地纳入当地国土空间总体

规划的承诺函。

4
项目建设依据（项目建议书批复文件、项目列入相关规划文件、相关产业政策文件、各级政府或其投

资主管部门同意（支持）开展工作的函，具备其中一项即可）。

5

土地利用现状图、规划图；涉及占用永久基本农田的还应提供占用永久基本农田补划图；城市总体规

划图。

6
项目涉及敏感区域（自然保护区、风景名胜区等特定管辖区域）或敏感事项（涉及社会安全、环境风

险、易燃易爆危险品等）的，提交有批准权限的行业管理部门出具同意的意见。

7

建设项目用地涉及修改土地利用总体规划的，出具规划修改方案；涉及占用永久基本农田的，出具规

划修改暨永久基本农田补划方案及现场踏勘论证报告（加盖公章）；涉及占用耕地需踏勘的提供建设

项目占用耕地现场踏勘论证报告（加盖公章）；需要编制规划选址研究报告的，提交规划选址研究报

告，并附专家论证意见。

8 涉及节地评价的需提供建设项目节地评价方案及专家论证意见。

9

位于区域评估范围外及地质灾害易发区域的建设项目，需提供地质灾害危险性评估

报告（含专家审查意见及评估成果）及建设项目地质灾害防治工作承诺书。



11

014◆

一、申请事项清单

临时用地审批

二、资料要件清单

10

土地分类面积表；项目用地边界拐点坐标表、占用永久基本农田拐点坐标表、补划

永

久基本农田拐点坐标表及相应 ARCGIS 面文件（CGCS2000 坐标系）。

11
部门核查意见：黎城县水利局、黎城县文化和旅游局、长治市生态环境局黎城分局）

序号 材料名称

1 临时用地申请报告

2 临时用地审批表

3
项目建设依据（项目建议书批复文件、项目列入相关规划文件、相关产业政策文件、各

级政府或其投资主管部门同意（支持）开展工作的函，具备其中一项即可）

4
土地复垦方案报告表及评审意见

5 勘测定界材料、土地权属材料、土地利用现状照片等实地调查材料

6
临时用地申请人与县（市）自然资源主管部门或者农村集体经济组织、村民委员会签订

临时使用土地合同

7 补偿资金、复垦保证金等相关费用的收据

8 临时使用土地的用途、使用期限、违约责任的承诺

9 其他相关证明文件及图件
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015◆

一、申请事项清单

法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批

二、资料要件清单

10 使用耕地或基本农田的平面图

11

临时用地项目涉及土地卫片执法图斑资料拟办临时用地项目与土地卫片执法图斑套合
图、图斑编号、占地面积（监测面积、耕地面积）、位置及可以反应土地利用整体现状

的外业举证照片（不少于3 张）

序号 材料名称

1 国家秘密基础测绘成果使用申请表

2

任务来源文件，如生产任务书、项目批准文件、合同、委托书等复

印件

3 经办人有效身份证复印件

4 法人证明文件

5 符合国家保密法律法规及政策要求的相关材料

6 保密责任书
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016◆

一、申请事项清单

测绘项目登记

二、资料要件清单

序号 材料名称

1 测绘项目登记申请表

2 统一社会信用代码

3 《测绘资质证书》副本

4 参与该测绘项目的测绘作业人员名册

5 测绘项目合同书（任务书）或者技术设计书
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017◆

一、申请事项清单

政府投资的地质灾害治理工程竣工验收（县级）审批

二、资料要件清单

序号 材料名称

1 项目自验工作报告

2 项目初验工作报告

3

项目竣工报告

4
项目竣工图和影像资料

（含隐蔽工程影像资料）

5
项目设计工作报告

6
项目监理工作报告

7
项目施工工作报告

8
项目监测情况报告

9
项目审计报告

10
项目竣工决算报告

11
项目工程地质勘查报告

12
项目可行性研究报告及审查批复文件

13
项目立项文件以及资金下达计划文件

14
项目招投标文件及相关资料
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15
项目合同书、协议书和任务书

16
工程使用的主要原材料、半成品、配件和设备的合格证及进场复验报告

17
按照质量评定标准进行了质量检测评定的评定报告。其中抗滑桩、预应力

锚索、锚杆等工程进行实体无损检测报告

18
其他与项目有关的资料

018◆
一、申请事项清单

土地复垦方案（建设项目）审查审批

二、资料要件清单

序号 材料名称

1 企业申请

2 土地复垦方案报告书（含）数据光盘

3 专家同意通过的评审意见

019◆
一、申请事项清单：

土地复垦验收确认审查审批

二、资料要件清单：

序号 材料名称

1

土地复垦义务

人申请验收请示

2 项目竣工报告

3 设计工作报告

4 监理工作报告
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5 施工管理工作报告

6 工程复核报告

7 项目决算报告

8 审计报告

9
耕地质量等级

评定报告

10
权属管理

工作报告

11 预验收报告

12
验收组专家

意见表

020◆

一、申请事项清单

县级矿产资源开发利用和矿山环境保护与土地复垦方案审

查

二、资料要件清单

序号 材料名称

1
企业申请书

2
市级矿产资源开发利用和矿山环境保护与土地复垦方案文本及附图

3
矿产资源开发利用和矿山环境保护与土地复垦方案评审意见书
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4
非法定代表人办理需提供法定代表人委托书及受委托人身份证复印件

021◆

一、申请事项清单

土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查

二、资料要件清单

022◆

一、申请事项清单

乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建设用地审批

二、资料要件清单

序号 材料名称

1 项目申请书

2 县级自然资源部门地籍、规划审核意见

3 县级林业、水利部门审核意见

4
项 目 拐 点 坐 标

（CGCS2000 坐标系）

序号 材料名称

1 用地单位请示

2
县（区）自然

资源局审查报告
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023◆

一、申请事项清单

县级发证矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储

量评审备案与储量登记核准）

二、资料要件清单

3 立项文件

4 县级保护区核查意见

5 土地分类面积汇总表

6 权属、地类、面积汇总表

7 地质灾害评估有关资料

8 所涉及村集体及农户同意使用土地的证明材料

9
勘测定界报告

10 现状图、规划图

序号 材料名称

1 关于申请储量备案的函

2 矿产资源储量信息表

3 评审机构提供的评审意见书
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024◆

一、申请事项清单

乡（镇）村企业使用集体建设用地审批

二、资料要件清单

025◆

一、申请事项清单

序号 材料名称

1 4部门意见、探矿、采矿，各类保护区征询意见

2 重要事项事前办理呈报卡

3 勘测定界报告；土地利用现状图；土地利用规划图

4 被占地村委、支委、村民代表的会议纪要

5 征收土地告知听证等相关资料

6 涉及林地的由林业部出具《占用林地审核同意书》

7 城建规划部门意见

8 耕地占补平衡挂钩信息确认单

9 被征地农民社保补偿资金到位证明

10 地质灾害危险性评估报告

11 涉及压覆重要矿床的，附相关国土资源主管部门意见

12 其他资料
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地质灾害治理责任认定

二、资料要件清单

序号 材料名称

1 申请

2 遭受地质灾害侵害的证明材料

3 申请人认为可以证明致害责任的其他材料


