
纳税人需提供的资料

一、项目名称：存量房(二手房)交易涉税

(此业务实现一窗受理，电子资料留存，只需留存税费申

报表)

查验资料：(原件由不动产部门推送电子档案，需补录则

自行补录相关资料或与不动产联系补录资料)

1.原房屋所有权证或不动产证；

2.原房屋购房发票、原契税完税证明；

3.存量房买卖合同；

4.交易双方夫妻关系证明(如单身需提供单身证明，离婚

需提供离婚协议书、离婚证或法院判决书)；

5.交易双方户口薄；

6.交易双方夫妻身份证；

7.交易双方有配偶死亡情形的，提供户籍注销证明或死

亡证明；

8.买卖双方及未成年子女提供房屋主管部门、户籍所在

地、身份证地址所在地出具的不动产登记证书；

9.纳税人无法到场的，需提供授权委托书，受托人身份

证明；

10.法律、行政法规规定的其他材料。



二、项目名称：新建商品房(一手房)交易涉税

申报资料：(查验原件、留存复印件)

1.购房发票(查验原件、留存复印件)；

2.购房合同(查验原件、留存复印件)；

3.买受人夫妻双方关系证明(如单身需要提供单身证明，

离婚需提供离婚协议书、离婚证或法院判决书)；

4.买受人夫妻双方身份证(查验原件、留存复印件)

5.夫妻双方及未成年子女提供房屋主管部门、户籍所在

地、身份证地址所在地出具的不动产登记证书(需留存原件)；

6.纳税人无法到场的，需提供授权委托书(留存原件)，受

托人身份证明(查验原件、留存复印件)；

7.法律、行政法规规定的其他材料。

三、项目名称：代开专用发票

申报资料：

1.租赁合同；

2.法人身份证复印件；

3.付款方证明；

4.公章(房产租赁需提供房产证复印件、场地租赁提供土

地证明复印件)。

注：以上事项，若本人(企业三类人员)无法办理相关业

务，则需经办人携带委托书、经办人身份证复印件办理。



四、项目名称：变更税务登记

申报资料：

1.营业执照复印件；

2.公章(如需变更人员信息，需要提供该人员身份证复印

件)。

五、项目名称：股权交割

申报资料：

1.股权交割合同；

2.股权交割协议；

3.双方身份证复印件；

4.营业执照复印件；

5.公章；

6.个税完税证明。

六、项目名称：代开普通发票

申报资料：

1.租赁合同；

2.法人身份证复印件；

3.组织机构代码证复印件；

4.公章(房产租赁需提供房产证复印件)。
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