乡镇需整理留存档案资料明细
（1）公示照片（公示内容：救助对象户主姓名、救助类别、救助标准、救助数量以及举报联系电话）；

（2）救灾粮发放（申请）审批表：领导签字、盖章齐全；填写完整

（3）村委会及村民代表评议记录；

（4）个人申请；

（5）救灾粮款发放花名表（领取人签字）；

（6）一村一本、一乡一档。
